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PEMERINTAH PROVINSI KEPULAUAN RIAU
DINAS PENDIDIKAN

SMK NEGERI 1 TANJUNGPINANG

Jalan Pramuka Nomor 6 Telepon : 0771-21937 E-mail : smk1_tpiprovkepri@yahoo.co.id

Website: http://smknl-tanjungpinang.sch.id
Kode Pos : 29124

LANDASAN TATA TERTIB SISWA
PADA SMK NEGERI 1 TANJUNGPINANG

1. DASAR PEMIKIRAN
Sekolah sebagai lembaga pendidikan memiliki dua fungsi utama, yaitu fungsi pendidikan
dan fungsi pengajaran. Kedua fungsi tersebut akan berjalan dengan baik apabila
ditunjang dengan kondisi sekolah yang kondusif, terutama kondisi kesiapan dan disiplin
peserta didik yang dinamis. Oleh sebab itu perlu dibuat perangkat aturan atau tata tertib
peserta didik yang ditunjang hukum tertulis dan tidak tertulis.

2. DASAR HUKUM
1. UUD 1945 Setelah Perubahan BAB XIII, Pasal 31 ayat (1), (2) dan (3)
(1) Setiap warga negara berhak mendapat pendidikan.
(2) Setiap warga negara wajib mengikuti pendidikan dasar dan pemerintah wajib
membiayainya
(3) Pemerintah mengusahakan dan menyelenggarakan satu sistem pendidikan
nasional, yang meningkatkan keimanan dan ketakwaan serta akhlak mulia
dalam rangka mencerdaskan kehidupan bangsa, yang diatur dengan undang-
undang
2. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
(@) Pasal 4 ayat 4, Pendidikan diselenggarakan dengan memberi keteladanan,
membangun kemauan dan mengembangkan kreatifitas peserta didik dalam

proses pembelajaran.

(b) Pasal 12 ayat 2.a, Setiap peserta didik berkewajiban menjaga norma-norma
pendidikan untuk menjamin keberlangsungan proses dan keberhasilan
pendidikan.

3. Undang-undang Nomor 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen.

4. Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 2013 tentang Standar Nasional Pendidikan.

5. Permendiknas Nomor 22 Tahun 2006 tentang Standar Isi Satuan Pendidikan Dasar
dan Menengah.

6. Permendiknas nomor 34 Tahun 2006 tentang Pembinaan Prestasi Siswa yang
memiliki potensi kecerdasan dan atau bakat Istimewa

7. Permendiknas nomor 39 Tahun 2008 tentang Pembinaan Kesiswaan
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8. Permendikbudristek Nomor 5 Tahun 2022 tentang Standar Kompetensi Lulusan Pada
Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar dan Jenjang Pendidikan Menengah.

9. Permendikbudristek No. 50 Tahun 2022 Tentang Pakaian Seragam Sekolah Bagi
Siswa Jenjang SD hingga SMA

TATA TERTIB

A. KETENTUAN UMUM

1. Jam Sekolah: pukul 07.00-16.00 (jadwal menyesuaikan kondisi)

2. Menggunakan bahasa Indonesia dan bahasa yang ada hubungannya dengan Proses
Belajar Mengajar (PBM).

3. Membiasakan 5 S ( Senyum, Sapa, Salam, Sopan dan Santun)

4. Menciptakan suasana “ Beriman “ (Bersih, Rapi, Indah dan nyaMan ).

B. KETENTUAN KHUSUS

a. Berstatus pelajar
b. Memakai pakaian seragam sekolah dalam keadaan bersih, rapi di sekolah sesuai dengan
ketentuan
1. Sepatu hitam (les putih/full hitam) bawah mata kaki, bertali hitam atau putih, bukan
sepatu sanghai atau kungfu.
2. Panjang kaos kaki di atas mata kaki hingga betis
3. Warna kaos kaki :
o Hari Senin, Selasa, Rabu, Jumat : kaos kaki putih
o Hari Kamis (Seragam Pramuka) : kaos kaki hitam pramuka

c. Pakaian Harian Sekolah :

1. Senin - 0sis lengkap dan almamater
2. Selasa : praktik lengkap (Scarf / Dasi)
3. Rabu - batik
4. Kamis : pramuka lengkap
5. Jumat - baju Kurung

Putri:

* Rok panjang semata kaki, dengan satu lipatan tengah bukan seperti rok SD dengan
banyak lipatan.

* Hari Selasa (AK/AKL, OTKP/MP, BDP/BD/BR, PBS/LPS, dan PKM) memakai sepatu
pansus berhak tinggi minimal 3 cm dan maksimal 5 cm.

* Rambut diikat Rapi



* Bagi yang memakai jilbab :
a. Hari Senin, Selasa, Rabu dan Jumat : Warna Putih
b. Hari Kamis : Warna Coklat

d. Mengikuti semua kegiatan intrakurikuler, kokurikuler dan ekstrakurikuler yang ada di
sekolah.

e. Bersaing sehat mengejar prestasi akademik dan non akademik dan menghargai orang
lain

f. Menciptakan suasana kekeluargaan, baik terhadap kepala sekolah, guru, staf tata usaha,
pegawai sekolah dan selalu menjunjung nama baik sekolah.

g. Memelihara dan menjaga kebersihan dilingkungan sekolah.

h. Melakukan kegiatan 7K (Keamanan, Ketertiban, Kebersihan, Keindahan, Kekeluargaan,
Kerindangan, Kesehatan).

i. Diimbau untuk membawa bekal dari rumah (wadah makanan/minuman bukan sekali
pakai) dan hindari membawa bekal mi instan

j. Membuang sampah pada tempatnya

k. Menjaga sarana prasarana sekolah

I. Menjalin persaudaraan dan silatuhrahmi

m. Memotong kuku setiap minggu dan bagi siswa laki-laki memotong rambut setiap bulan
dengan model 123

n. Menginformasikan apabila mengalami kesulitan dalam pembelajaran kepada guru
mapel dan/wali kelas dan/ketua program keahlian dan/BP atau BK dan/waka kesiswaan.

0. Memberitahu/membuat surat bila berhalangan hadir di sekolah dan diketahui
orangtua/wali.

p. Kehadiran siswa 90% dalam 1 (satu) semester

g. Bagi siswa yang sakit lebih dari 2 (dua) hari harus dibuktikan dengan surat keterangan
dokter.

r. Pembayaran SPP setiap bulan dan segera menginformasikan kepada walikelas ssat ada
kendala dalam pembayaran.

s. Dibolehkan membawa kendaraan bermotor roda 2 apabila telah memiliki SIM C

t. Barang berharga yang dibawa siswa menjadi tanggungjawab pribadi siswa

u. Dibolehkan membawa HP android/gadget/tab
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ATURAN PENGGUNAAN HP ANDROID/GADGET/TAB

Boleh dibawa ke sekolah bagi yang memiliki

Hanya digunakan pada saat PBM (Proses Belajar Mengajar) berlangsung dan dalam
pengawasan guru dijam tersebut

Penggunaan Aplikasi sesuai Instruksi dari guru pengampu

Penggunaan diluar ketentuan menjadi resiko pemakai yang harus dipertanggungjawabkan
Kehilangan menjadi tanggungjawab siswa yang bersangkutan

Masing-masing siswa wajib saling menjaga dan mengingatkan untuk taat pada ketentuan
dan apabila terjadi pelanggaran maka sanksi diberikan kepada seluruh kelas yang
bersangkutan

Bagi orangtua yang berkepentingan dengan anaknya dapat menghubungi wali kelas.



Contoh Sepatu Sekolah:

Tanda V : dibolehkan
Tanda X : dilarang

Contoh model rambut 123 bagi putra:




POIN PRESTASI SISWA
AKADEMIK DAN NON AKADEMIK

I. AKADEMIK
NO JUARA TINGKAT POIN
1 1 KOTA 50
2 1 70
3 2 PROVINSI 60
4 3 50
5 1 100
6 2 NASIONAL 90
7 3 80
8 1 300
9 2 INTERNASIONAL 200
10 3 100
Il. NON AKADEMIK
NO JUARA TINGKAT POIN
1 1 KOTA 50
2 1 70
3 2 PROVINSI 60
4 3 50
5 1 90
6 2 NASIONAL 80
7 3 70
8 1 300
9 2 INTERNASIONAL 200
10 3 100
PENGHARGAAN KEPADA SISWA BERPRESTASI
AKADEMIK DAN NON AKADEMIK
NO JUMLAH POIN PRESTASI REWARD
1 50 Bebas SPP 1 bulan
2 60 Bebas SPP 2 bulan
3 70 Bebas SPP 3 bulan
4 80 Bebas SPP 4 bulan
5 90 Bebas SPP 5 bulan
6 200 Bebas SPP 1 semester
7 300 Bebas SPP 1 tahun
CATATAN :

1. Pemberian reward berlaku jika prestasi atas nama sekolah

2. Siswa yang mendapatkan penghargaan berupa uang tunai, pembagian hadiah sebagai
berikut:
a. siswa 70%

b. pembimbing 30%



Reward berlaku untuk prestasi individu
4. Hitungan poin adalah poin tertinggi pada tahun anggaran
tertulis, pembinaan disepakati melalui

5. Kesalahan/pelanggaran yang belum

rapat/musyawarah.

KRITERIA KESALAHAN/PELANGGARAN DAN PEMBINAAN

A. KEHADIRAN SISWA

JENIS KESALAHAN/

NO PELANGGARAN PEMBINAAN PENINDAK
1, 2 & 3 kali, membersihkan lingkungan Tim Piket
sekolah/membuat . o
1 | Terlambat g . Tim Disiplin
pantun/puisi/resume/karya tulis lainnya .
: . Wali Kelas
4 kali konsultasi dengan orang tua
2 Tanpa memb”at surat Dilaporkan ke wali kelas Wali Kelas
izin (pemberitahuan)
: Wali Kelas
Menambah waktu libur | MémPawa - tanah - hiamong | pjyer
3 . sampah/bunga  sesuai  jumlah  hari
yang telah ditentukan Waka
keterlambatan .
Kesiswaan
1. mengosongkan isi tong sampah semua A
- . Tim Piket
Keluar dari lingkungan ruangan, dan/atau mencuci tong Lo
4 .- . ) Tim Disiplin
sekolah tanpa izin sampah dan/atau membersihkan toilet - )
. Pembina Osis
2. konsultasi dengan orang tua
Mengabaikan  upacara 3. mengosongkan isi tong sampar_] semua Tim Piket
. ruangan, dan/atau mencuci tong . o
5 | bendera, olahraga pagi . ) Tim Disiplin
sampah dan/atau membersihkan toilet - .
dan keagamaan . Pembina Osis
4. konsultasi dengan orang tua
Mengabaikan ke@'at?“! Dilaporkan ke wali kelas dan/atau Wali Kelas
6 | pengembangan diri emanggilan orang tua BP/BK
(ekstrakurikuler) P 99 g
B. PAKAIAN SERAGAM, PENAMPILAN DAN KEPRIBADIAN
JENIS KESALAHAN/
NO PELANGGARAN PEMBINAAN PENINDAK
Memakai seragam diluar | lzin piket, pencatatan oleh tim disiplin, Tim Piket
1 | ketentuan sekolah konsultasi dengan orang tua Wali Kelas
Tim Disiplin
Memakai atribut (kaos
kaki, sepatu, topi, tali Tim Piket
2 | pinggang) diluar | Atribut diambil dan tidak dikembalikan Wali Kelas
ketentuan sekolah Tim Disiplin
Memakai sandal . . . . . Tim_ Piket
3 Sandal diambil dan tidak dikembalikan Wali Kelas

sedangkan kaki sehat

Tim Disiplin




JENIS KESALAHAN/

NO PELANGGARAN PEMBINAAN PENINDAK
: : Tim Piket
Menyempitkan/mengecilkan/ Mengembalikan seragam Wali Kelas
4 | memendekkan seragam . N
sekolah seperti keadaan semula Tim Disiplin
sekolah
1) Putra:
e mewarnai rambut e menghitamkan kembali
e memanjangkan rambut rambut
sampai melewati bagian
atas daun telinga e memotong rambut
menutupi kerah baju
e memanjangkan kuku e memotong kuku
e memelihara kumis e muncukur kumis
dan/atau jenggot dan/atau jenggot
e memakai kalung, e mengambil perhiasan
gelang, anting-anting, yang digunakan dan Tim Piket
5 cincin (imitasi) dan tidak dikembalikan A
lain-lain Tim Disiplin
e Bertindik
2) Putri : e menghitamkan kembali
e mewarnai rambut rambut
e memakai make-up yang e menghapus make-up
berlebihan
memanjangkan kuku e memotong kuku
memakai perhiasan
berlebihan, anting yang e teguran lisan
berlebihan dan lain-lain.
Konsultasi Orangtua, Membuat Tim Piket
6 | Bertato surat pernyataan dan . L
; Tim Disiplin
menghilangkan tato
C. KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR (KBM)
JENIS KESALAHAN/
NO PELANGGARAN PEMBINAAN PENINDAK
Panggilan orangtua, membuat Wali Kelas
1 Pulang sebelum waktunya | surat pernyataan dan skorsing Ketua Jurusan
tanpa izin (cabut) BP/BK
Waka Kesiswaan
Panggilan orangtua, membuat Wali Kelas
9 Meninggalkan jam pelajaran | surat pernyataan dan skorsing Ketua Jurusan
tanpa izin BP/BK
Waka Kesiswaan
Berqlahraga diluar Jam |\ o bersihkan Tim Plke_t dan
3 | pelajarannya Lapangan/pekarangan sekolah atau Tim
Adiwiyata
Belum melunasi Uang Sekolah, Wali kelas
4 | sampai batas waktu yang telah Panggilan Orang Tua
ditentukan
Mencontek dan / atau memberi Guru Mapel
contekan saat ujian dan / atau Wali Kelas
5 menyebarluaskan soal dan/atau | Panggilan orangtua, membuat Ketua Jurusan
melakukan perbuatan / surat pernyataan dan skorsing BP/BK

kegiatan yang mengganggu
Proses KBM

Waka Kesiswaan




D. ETIKA

JENIS KESALAHAN/

NO PELANGGARAN PEMBINAAN PENINDAK
Belum membiasakan 5 S
1 | (Senyum, Sapa, Salam, Sopan Teguran Lisan Warga Sekolah
dan Santun)
Menggunakan bahasa di luar
bahasa Indonesia dan bahasa Menulis Karanaan Bebas
2 |yang tidak ada hubungannya 2 H g Tim Piket
; alaman
dengan Proses Belajar
Mengajar (PBM) di sekolah
Panggilan orangtua dan siswa Tim Piket
dikembalikan ke orangtua Tim Disiplin
Membuat onar/keributan  di Wali Kelas
3 lingkungan sekolah Ketua Jurusan
BP/BK
Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Mengejek / melecenkan / | Panggilan orangtua dan siswa
menghina / bicara kasar/ | dikembalikan ke orangtua .

: Wali Kelas
perundungan  (bullying) / Ketua Jurusan
pencemaran nama baik warga etia . urd

4 BP/BK
sekolah dan / atau .
- . Waka Kesiswaan
sekolah/satuan pendidikan baik
. Kepala Sekolah
secara langsung maupun tidak
langsung
Melawan / melakukan | Panggilan orang tua dan siswa Wali Kelas
perlawanan  fisik  terhadap | dikembalikan ke orang tua Ketua Jurusan
5 | warga sekolah BP/BK
Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Berkelahi / memukul siapapun | Panggilan orang tua dan siswa Wali Kelas
diluar / dalam sekolah dikembalikan ke orang tua Ketua Jurusan
6 BP/BK
Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Mengompas / menodong / Panggilan orang tua dan siswa Wali Kelas
memeras dikembalikan ke orang tua Ketua Jurusan
7 BP/BK
Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Mengucapkan / mengeluarkan | Teguran lisan, membersihkan
8 | kata-kata kasar atau tidak pekarangan sekolah Tim Disiplin
sopan
Wali Kelas
Membawa / membaca /| Panggilan orangtua, membuat Ketua Jurusan
8 | menonton buku / gambar / cd / | surat  pernyataan  skorsing/ BP/BK
dvd / situs porno dikembalikan ke orang tua Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Membuang _ sampah | Mengosongkan isi tong Warga Sekolah
9 | sembarangan atau tidak pada | sampah semua ruangan
tempatnya
Panggilan orangtua dan Wali Kelas
Pergi ke tempat-tempat hiburan | membuat  surat  pernyataan Ketua Jurusan
10 | malam seperti diskotik, pub, | skorsing/dikembalikan ke BP/BK
bar, karaoke dan sejenisnya orang tua Waka Kesiswaan

Kepala Sekolah




JENIS KESALAHAN/

NO PELANGGARAN PEMBINAAN PENINDAK
Panggilan orangtua dan Wali Kelas
Tertangkap Satpol PP atau | membuat surat pernyataan Ketua Jurusan
11 | pihak berwenang pada jam | skorsing/dikembalikan ke BP/BK
sekolah orang tua Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Membersihkan Toilet, Tim Piket
12 | Masuk ke toilet lawan jenis panggilan orangtua dan . o
Tim Disiplin
membuat surat pernyataan
Panggilan orangtua dan
13 Merusak sarana dan prasarana | membuat surat pernyataan Tim Piket
sekolah serta mengganti sarana Yyang Wali Kelas
rusak
Parkir ke_nda_raan sembarangan Membersihkan pekarangan Tim Piket
14 | atau selain ditempat yang telah : o
X sekolah Tim Disiplin
ditentukan
Panggilan orang tua dan Tim Piket
15 Meloncat  pagar  sekolah | membuat surat pernyataan dan Wali Kelas
(Cabut) skorsing Ketua Jurusan
BP/BK
Belum melaksanakan 7 K
(Keamanan, Ketertiban,
Kebersihan, Keindahan,
Kekeluargaan,  Kerindangan, Membersihkan pekarangan
16 Kesehatag) atau T?dak sekolaﬁl ) Warga Sekolah
menciptakan suasana B E R |
M A N (Bersih, Rapi, Indah
dan nyaMan)
Duduk-duduk / berkumpul di | Teguran lisan, membersihkan Tim Piket
17 . . .
tempat parkir pekarangan sekolah Tim Disiplin
Duduk-duduk di kedai kopi | Panggilan orang tua dan Wali kelas
atau café atau sejenisnya di | membuat surat pernyataan dan Ketua Jurusan
18 |jam sekolah dan ditangkap | skorsing BK/BP
pihak keamanan (Satpol PP) Waka Kesiswaan
atau pihak berwenang Kepala Sekolah
Melakukan penggantian
. barang, panggilan orangtua, Tim Piket
19 | Merusak barang orang lain membuat surat pernyataan dan Wali Kelas
skorsing
Panggilan orang tua dan siswa Wali Kelas
Melakukan ancaman dan/atau | dikembalikan ke orang tua Ketua Jurusan
20 | ikut mengancam kepada warga BP/BK

sekolah

Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah




G. BARANG-BARANG

JENIS KESALAHAN/

NO PELANGGARAN PEMBINAAN PENINDAK
Wali Kelas
Memt_)awa, mgnggunakan HP HP android/tab ditahan dan Ketua Jurusan
1 | android/tab diluar ketentuan | . . .
diproses sebelum dikembalikan BP/BK
sekolah .
Waka Kesiswaan
Membawa kendaraan bermotor | Kendaraan tidak memasuki . -
2 . Tim Disiplin
tanpa memiliki SIM area sekolah
Membawa  Speaker  serta | Barang diambil, panggilan Wali Kelas
3 | barang-barang  lain  yang | orangtua, membuat  surat Ketua Jurusan
mengganggu proses PBM pernyataan dan skorsing BP/BK
Membawa  senjata  tajam, | Panggilan orangtua dan siswa Wali Kelas
4 senjata api serta benda-benda | dikembalikan ke orang tua Ketua Jurusan
lainnya yang membahayakan BP/BK
lingkungan Waka Kesiswaan
E. ROKOK, MIRAS & NARKOBA
NO JENIS KESALAHAN/ PEMBINAAN PENINDAK
PELANGGARAN
Panggilan orangtua, membuat Tim Piket
1 | Membawa rokok surat pernyataan dan skorsing Wali Kelas
Ketua Jurusan
BP/BK
Panggilan orangtua, membuat Tim Piket
2 Merokok di lingkungan | surat pernyataan dan skorsing Wali Kelas
sekolah Ketua Jurusan
BP/BK
. Panggilan orangtua dan siswa Wali Kelas
3 Merokok di luar sekolah dikembalikan ke orang tua Ketua Jurusan
memakai seragam sekolah
BP/BK
Panggilan orangtua dan siswa Wali Kelas
Membawa/menakonsumsi/ dikembalikan ke orang tua Ketua Jurusan
4 g BP/BK

mengedarkan miras/Narkoba

Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah




E. KRIMINAL

JENIS KESALAHAN/

NO PELANGGARAN SANKSI PENINDAK
Wali Kelas
Pergi ke tempat-tempat Panaailan oranatua dan siswa Ketua Jurusan
1 | perjudian seperti jackpot, adu 199 orang BP/BK
S dikembalikan ke orang tua .
ketangkasan dan sejenisnya Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Wali Kelas
Melakukan  segala  bentuk Panaailan oranatua dan siswa Ketua Jurusan
2 | perjudian baik di dalam dilggmbalikangke orana tua BP/BK
maupun di luar sekolah g Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Wali Kelas
Mencuri baik di dalam maupun | Panggilan orangtua dan siswa Ketua Jurusan
3 . . X BP/BK
di luar sekolah dikembalikan ke orang tua .
Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Melakukan perbuatan yang Wali Kelas
. . . Ketua Jurusan
merugikan atau | Panggilan orangtua dan siswa
4 . X BP/BK
membahayakan  keselamatan dikembalikan ke orang tua Waka Kesi
orang lain aka Kesiswaan
Kepala Sekolah
F. ASUSILA
JENIS KESALAHAN/
NO PELANGGARAN PEMBINAAN PENINDAK
Berduaan di tempat sepi antara | Panggilan orangtua dan siswa Wali Kelas
1 lawan jenis dikembalikan ke orang tua Ketua Jurusan
BP/BK
Melakukan perbuatan mesum, Wali Kelas
pelecehan  atau  tindakan Panaailan oranatua dan siswa Ketua Jurusan
2 | lainnya yang tidak sepantasnya 199 rang BP/BK
dikembalikan ke orang tua .
Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Wali Kelas
Membawa alat kontrasepsi, Pil | Panggilan orangtua dan siswa Ketua Jurusan
3 . ; BP/BK
KB dikembalikan ke orang tua .
Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Wali Kelas
4 Bergabung dalam komunitas Panggilan orangtua dan siswa Ket;e:j;{gsan
penyimpangan seksual dikembalikan ke orang tua Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Wali Kelas
Pergi ke tempat-tempat asusila Panaailan oranatua dan siswa Ketua Jurusan
5 seperti lokalisasi dan 199 rang BP/BK
o dikembalikan ke orang tua X
sejenisnya Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah
Wali Kelas
. . Ketua Jurusan
5 Melakukan hubungan seksual / | Panggilan orangtua dan siswa BP/BK

hamil / menghamili

dikembalikan ke orang tua

Waka Kesiswaan
Kepala Sekolah




